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1 Авторизация в системе
Пользователи с/х могут осуществлять вход в систему только через сертификат. Для начала работы необходимо выполнить инструкции, содержащиеся в документе «Инструкция по настройке рабочего места для пользователя субъекта хозяйствования».

Процедура аутентификации необходима для проверки полномочий пользователя субъекта хозяйствования для работы с системой. Проверка осуществляется Порталом системы на основании представленного пользователем электронного сертификата. При положительной  проверке пользователь авторизуется Порталом и на его компьютер загружается клиентский программный интерфейс, при отрицательной – выдаётся сообщение об отказе доступа.

Для входа в систему и начала работы необходимо набрать в строке браузера https://rgs.nalog.by в результате откроется следующее окно:
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Рисунок 1. Страница авторизации системы

в котором необходимо выбрать пункт Продолжить открытие этого веб-узла, в результате чего появится окно выбора сертификата:
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Рисунок 2. Страница выбора сертификата
В открывшемся окне необходимо выбрать нужный сертификат и нажать кнопку ОК, в результате чего откроется окно ввода данных для доступа к контейнеру личных ключей (см. рисунок 3)
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Рисунок 3. Ввод данных для получения доступа к контейнеру личных ключей

При правильно введённых данных и условии, что электронный сертификат является действующим, пользователю откроется главная страница системы рисунок 4.
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Рисунок 4. Страница по умолчанию
Для пользователей субъектов хозяйствования в Главном меню системы будут отображаться следующие разделы:

·  «[image: image5.png]


» - главная страница системы, содержит новости, различную документацию и личный кабинет пользователя;

· «Субъект хозяйствования», в данной вкладке будет отображаться информация по группам риска, которые были проставлены субъекту хозяйствования контролирующими органами.
2 Функции Системы

2.1 Вкладка – «Главная страница»
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Рисунок 5. Вкладка - Главная страница ([image: image7.png]


). Документация
Данная вкладка содержит следующие разделы:

· «Новости», в данном разделе публикуется различная информация, касающаяся функционирования системы, принятие нормативных документов, описание вышедших обновлений системы и прочее;

· «Документация», включает в себя (см. рисунок 8):

· информацию и тексты (в формате MS Word) указов и постановлений, влияющих на работу системы;

· справочник критериев (в формате MS Excel) отнесения проверяемых субъектов к группе риска для контролирующего (надзорного) органа, пользователь которого авторизовался в системе;

· справочник подразделений (в формате MS Excel) контролирующего (надзорного) органа, пользователь которого авторизовался в системе;

· «Личный кабинет» (см. рисунок 6), содержит полную информацию по авторизованному пользователю.
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Рисунок 6. Вкладка - Главная страница. Личный кабинет
2.2 Вкладка – «Субъект хозяйствования»

Данная вкладка предназначена для просмотра информации по отнесению с/х к группе риска на основании проставленным критериям по всем контролирующим органам.
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Рисунок 7. Субъект хозяйствования. Просмотр информации по с/х

1) на странице отображается:

· общая информация по с/х;

· список структурных подразделений с/х;

2) для просмотра информации по отнесению с/х к группе риска необходимо активировать элемент [image: image10.png]


 в блоке сведения о проверяемом с/х, в результате чего откроется страница (см. рисунок 8)
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Рисунок 9. Субъект хозяйствования. Просмотр информации по отнесению с/х  к группе риска
3) в открывшейся странице отображается информации по отнесению с/х к группе риска. Отображается список контролирующих органов, которые проставляли критерии группы риска, в результате чего с/х была присвоена обобщенная группа риска. Для просмотра списка проставленных критериев необходимо активировать элемент [image: image12.png]


(см. рисунок 10);
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Рисунок 10. Субъект хозяйствования. Просмотр проставленных критериев
Для получения выписки «Об отнесении контролирующими (надзорными) органами проверяемого субъекта к соответствующим группам риска, исходя из критериев отнесения проверяемых субъектов к группе риска для назначения плановых проверок», необходимо на странице просмотра информации по с/х (см. рисунок 7) активировать элемент [image: image14.png]


, в результате чего пользователю будет предложено сохранить или открыть сформированную выписку. Формат файла выписки – MS Excel.
При наличии структурных подразделений у просматриваемого с/х можно просмотреть информации по отнесению к группе риска каждого их них, для этого необходимо активировать элемент [image: image15.png]


 напротив нужного структурного подразделения.
